
 

 

 

  

Ecomedia AG, ein Unternehmen der Office World Group, ist der führende Distributor in der Schweiz für 

Drucker-Verbrauchsmaterial. Unser umfassendes Sortiment von über 60‘000 Artikeln bietet unseren 

Fachhandelspartnern alles rund ums Büro. Von Tinte/Toner, Papier, Computerzubehör, Datenträger, 

Peripherie bis hin zum Büromaterial.  

 

Wir suchen per sofort oder nach Vereinbarung einen  

 

Leiter*in Einkauf (100%) 
 
Als Leiter*in Einkauf sind Sie Teil der Category Management und Einkaufsabteilung und arbeiten eng mit 

dem Leiter Sortimentsmanagement und den Category Managern der OfficeWorldGroup zusammen. Zudem 

bilden Sie unsere Schnittstelle zum Zentraleinkauf der MTH Gruppe in Österreich. 

 
Ihre Aufgaben:  

− Sie übernehmen die Verantwortung über das Vertragswesen sowie das Verhandeln und prüfen dabei 
laufend bestehende und neue Verträge 

− Sie koordinieren die Jahresgespräche der grossen Lieferanten in Zusammenarbeit mit dem/der 
zuständigen Category Manager an den Standorten Nänikon und Bolligen 

− Sie arbeiten in enger Zusammenarbeit mit unserem Zentraleinkauf in Wien, dies zum Beispiel für 
Jahresgespräche, Konditionenharmonisierung, Lieferantendaten etc. 

− Sie überwachen und optimieren den Lagerwert, die Zahlungsziele und somit das working capital 

− Sie führen ein kleines Team an operativen Einkäufern und prüfen laufend die Prozesse im operativen 
Einkauf 

− Sie sind in regelmässigem persönlichem Austausch mit unseren Teams an den Standorten in Bolligen, 
Aarburg und Nänikon  
 

Ihr Profil: 

− Mehrjährige Berufserfahrung in verschiedenen Einkaufsfunktionen 

− Profundes Wissen im Gross- und/oder Detailhandel 

− Fortgeschrittenes Verhandlungsgeschick, strukturiertes und konzeptionelles Denken sowie Erfahrung 
im Projektmanagement 

− Fortgeschrittene Kenntnisse im Vertragsrecht und Expertenwissen im kaufmännischen Bereich 

− Sehr gute Deutsch- und Englischkenntnisse in Wort und Schrift 
 

Unser Angebot:  

− Eine anspruchsvolle, abwechslungsreiche und herausfordernde Tätigkeit in einem kleinen Team 

− Fortschrittliche Arbeitsbedingungen 

− Mitarbeit in einer erfolgreichen Unternehmensgruppe mit moderner Infrastruktur 
 

Bitte senden Sie uns Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen in elektronischer Form an:  
personal@ecomedia.ch. Frau Esther Küng freut sich auf Ihr Dossier! 
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